SWAN, a.s. / Obec Digitélna kancelaria IS MIS

Software Distribution & Servis, s.r.o., Bratislava, ICO: 31359159. K dispozicii je hot-line podpora
prevadzky sluzby (otazky, konzultacie, on-line komunikacia ...) v riadnom pracovnom &ase podla
Zmluvy.

Zakladny zoznam modulov sluzby Digitalnej kancelarie [IS MIS pre obecny trad

Registre osdb, kontaktov, adries

Register: Fyzické osoby

Sluzi na centralnu evidenciu fyzickych os6b (ob&anov). Umozniuje evidovat ku kazdej osobe o.i.
zoznamy adries a dalsie doplfiujuce kontaktné udaje (e-maily, funkcie, pracoviska, telefény, mobily,
faxy ...).

Register: Zivnostnici

Slazi na centralnu evidenciu zivnostnikov tj. fyzickych oséb so Zivnostenskym listom. Umoziiuje
evidovat ku kaZzdej osobe o.i. zoznamy adries a daldie doplfiujuce kontaktné Udaje (e-maily, funkcie,
pracoviska, telefony, mobily, faxy ...).

Register: Pravnické osoby

Sluzi na centralnu evidenciu pravnickych os6b (Statne a nestatne institlcie, organizacie, privatne
spolocnosti, ap.). Umoznuje evidovat ku kazdej osobe 0.i. zoznamy &tatutarnych a inych zastupcov,
zoznamy adries a dalsie dopliujice kontaktné udaje (e-maily, funkcie, pracoviska, telefony, mobily,
faxy ...).

Register: Kontakty

Sluzi na vytvaranie a centralnu evidenciu priamo a jednoznagne pouzitelnych kontaktov. Register,
napr. ku konkrétnemu subjektu z Registra PO, umozni vytvorit jedine&nu konkrétnu adresnu
a kontaktnu informaciu - presnd uzivatelom usporiadanu struktdru konkrétnej adresy (napr. oslovenie,
meno pracovnika, funkcia, pracovisko, nazov organizacie, konkrétna adresa ...), a presnu uzivatelom
zadefinovanu kontaktnd informaciu (jeden konkrétny e-mail, telefén, mobil, fax ...). Pouzitie registra
vyznamne zefektiviiuje, zjednodusuje a urychluje pracu uzivatefov napr. pri hromadnom vytvarani
a odosielani registratirnych zaznamov, e-mailov, e-podani, ap. Tento register zaroveil volne
zastre8uje aj registre osbdb a adries.

Adresare

Registre 0séb a kontaktov umoziuju uzivatelom vytvarat a pouzivat pre tieto registre adresare
(verejne, sukromné, skupinové). Do adresarov je moZné zoskupovat zaznamy daného registra pod!a
Zelaneho clenenia resp. vyznamu (napr.. diplomati, socidlna komisia, zastupitelstvo ..). Jeden
zaznam registra je mozné zaradit' do [ubovolného po&tu adresarov.

Registre: Adresy v obci, Adresy mimo obce
Sluzia na centréinu evidenciu adries pouZivanych pre potreby registrov 0séb, kontaktov a evidenciu
obyvatelov.

Elektronicka registratira a Sprava registratiry

Elektronicka registrattira

Je tvorena suborom modulov, ktoré tvoria nadstavbové integrované elektronické prostredie ku
Standardnej Sprave registratiry. Zabezpeluje podmienky pre interni a externi elektronicku
komunikaciu Uradu s obfanmi a dal$imi institdciami. Poskytuje kvalitné nastroje na manazérske
riadenie organizacie a spravu a manaZovanie dokumentov vratane podmienok pre digitalny archiv.
Naplha podmienky pre aplikovanie bezpe&nostnych Standardov podla platnej legislativy.

Sprava registratiry - Spisy a Denniky registratirnych zaznamov

Zabezpecuje a komplexne podporuje agendu suvisiacu s vykonavanim platnej legislativy o archivoch
a registratirach. UmozZiuje centralnu evidenciu a spracovanie registratirnych zaznamov a spisov,
sledovanie vybavenosti, odstupovanie, roéné uzavierky, vyradovacie konania a dalsie ginnosti. Dava k
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